学生考勤补充规定

为了更好地规范学生考勤工作，保证上课、会议、劳动等各项工作有序进行。根据《台州学院学生学籍管理实施细则》第七章“考勤与纪律”的有关要求，特制定本补充规定。

1、各班上课考勤，由学习委员负责，使用由院办公室统一印制的“考勤登记表”，考勤记录须有任课教师的签字，每周一次（但有旷课等特殊情况及时上报）上报到院办公室。其它考勤由班长负责。

2、双休日、节假日的前后各一天和统一规定的补课时间，都必须向班主任或辅导员请假。

3、必须参加的各种升旗仪式、学生大会、卫生劳动、课外集体活动等，如需请假的，必须由辅导员审批。

4、如遇到特殊情况，无法事先办理请假手续的，必须来电预先告知，来校后应及时补办手续。

5、毕业班学生的请假，首先要征求导师的同意，然后按正常的请假手续办理。

6、对有特殊情况的事假，如遇到家庭重大变故、就业面试、助认为乐和其它不可抗拒等客观因素，经严格审批后可作公假处理。

7、其他规定详见学校有关制度。
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